BMCT01/TCHC : (CÔNG VĂN ĐỀ XUẤT ĐI CÔNG TÁC)
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ - LUẬT
ĐƠN VỊ:……………………
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



Kính gửi:
- Hiệu trưởng Trường Đại học Kinh tế - Luật;
- Phòng Tổ chức – Hành chính.
Họ và tên:
 Nam/Nữ:


Chức vụ,


Đơn vị công tác:


Đề xuất đi (trong nước ghi là Việt Nam):


Tên cơ quan, tổ chức hoặc cá nhân mời:


Mục đích:


Thời gian:      /     /      đến ngày      /     /      (theo thư mời, nếu đi trước hoặc kéo dài phải giải trình lý do và cung cấp căn cứ cần thiết)
Kinh phí (ghi là có hoặc không):

Tôi xin chấp hành nghiêm chỉnh các chế độ, quy định của Nhà nước và Trường khi được cử đi công tác. 

	Ý kiến Chi ủy
(áp dụng đối với Đảng viên khi đi công tác nước ngoài)

(ký và ghi rõ họ tên)
	TP. HCM, ngày 
Người làm đơn

(ký và ghi rõ họ tên)


	……………………. đồng ý và trân trọng đề nghị Hiệu trưởng xem xét, quyết định.

TP. HCM, ngày 
THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
(ký và ghi rõ họ tên)
	Ý kiến của Ban Giám hiệu Trường


	
	

	
	

	
	


	TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ - LUẬT
ĐƠN VỊ:……………………

	CỘNG HÒA XÃ  HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
Số:……./ĐHKTL-TCHC
	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày…..tháng…..năm…..


TỜ TRÌNH
Về việc  …………………..
Kính gửi: Thầy Hiệu trưởng
	Ý KIẾN CỦA LÃNH ĐẠO
	NỘI DUNG

	
	Căn cứ …………………... ………. kính trình thầy Hiệu trưởng cho phép  cán bộ , viên chức đi công tác  …………….. về ………………………...

Thời gian: Từ ngày              đến ngày 

Kinh phí hỗ trợ:  

 ……………………..


…………………….

Trân trọng kính trình./.


Nơi nhận:

- Như trên;

- Lưu: VT, 
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ - LUẬT
ĐƠN VỊ:……………………
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



BẢNG KÊ KINH PHÍ ĐỀ NGHỊ HỖ TRỢ

(Kèm theo đơn nếu xin hỗ trợ kinh phí)
	STT
	Nội dung
	Ghi chú

	
	
	

	
	
	


Lãnh đạo đơn vị 

















Hà Thanh Minh









